UBND TINH BINH DUGNG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do — Hanh phic

Sé: 1972/SGDPT-GDTrH Binh Duwong, ngay 26 thang 12 ndm 2012

VIV huéng dan mot s6 nodi dung thuc
hién Quy dinh day thém, hoc thém cua
UBND tinh ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 54/2012/QD-UBND ngay 14
thang 12 nam 2012.

Kinh gui:
- Truong phong GDBT huyén, thi x4, thanh phd;
- Hiéu truéng céac truong THPT;
- Giam ddc Trung tim GDTX tinh;
- Giam dbc Trung tam GDTX-KTHN céc huyeén, thi x4.

Can cr Quyét dinh s6 54/2012/QD-UBND ngay 14 thang 12 nim 2012 cua
UBND tinh vé viéc bap hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém (DTHT) trén dia ban
tinh Binh Duong (goi tat la Quy dinh DTHT cua tinh);

S¢ Gido duc va Pao tao (GDDT) hudng dan mot sd nodi dung thuc hién Quy
dinh DTHT cua tinh nhu sau:

1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung (Piéu 1 Quy dinh DTHT cia
tinh)

- Céc co s& gidao duc cong 1ap, tu thuc, C4cC to chirc, ¢4 nhan to chtrc hoat dong
DTHT ngoai nha trudng (theo Diéu 2 Quy dinh DTHT caa tinh) c6 khéng quéa 3 phong
day thém hoat dong cung luc;

- Nguoi tham gia day thém bao gém: Cong chtrc, vién chirc dang cong tac thudce
nganh giao duc trong va ngoai tinh, da nghi huu hodc cac ca nhan khac ... phai bao
dam theo yéu cau dugc quy dinh ¢ Piéu 8 Quy dinh DTHT cua tinh;

- Nguoi t chirc day thém bao gom: Céng chuec, vién chic khdng cong tac
thudc nganh giao duc trong va ngoai tinh, giao vién da nghi huu hodc cac ca nhan khac
.. phai bao dam theo yéu cau duoc quy dinh ¢ Piéu 9 Quy dinh DTHT caa tinh.

2. Nguyén tic DTHT (Piéu 3 Quy dinh DTHT ciia tinh)

Ngoai cac ndi dung theo Quy dinh DTHT cua tinh, nguoi t6 chirc va nguoi
tham gia DTHT phai thyc hién cac yéu cau sau:

- Phai ¢6 gidy phép DTHT ciia co quan tham quyén cap va con thoi han hoat
dong;

- Khong dwa noi dung cia 16p day thém vao noi dung dé kiém tra trong 16p
chinh khoa.

3. Cac truong hop khong dwoce day thém (Piéu 4 Quy dinh DTHT ciia tinh)

- Khong day thém dbi v6i hoc sinh thudc 16p, trudng tf) chuc day hoc 2

budi/ngay (duge S¢/Phong GDDT duyét ke hoach) bao gom ca to chire day ban tru,
noi tra (theo khoan 1, Biéu 4 Quy dinh DTHT cua tinh);



- Gido vién dang hudng luong tr qui lvong cuia don vi su nghiép cong lap
khong dugce day thém ngoai nha trudng ddi véi hoc sinh ma giao vién dang day chinh
khoa, trir truong hop xét thdy nhu cau hoc thém cta hoc sinh 1a chinh dang va khong
c6 biéu hién gi4o vién ép budc hoc sinh hoc thém thi thii truong co quan quan 1y truc
tiép gi4o vién duyét vao don dé nghi S6 GDDT quyét dinh ddi voi cép trung hoc phd
thdng (THPT), gido duc thuong xuyén (GDTX), gido duc thuong xuyén — ky thuat
hudng nghi¢p (GDTX-KTHN) hoac Phong GDDT quyet dinh d6i voi cép tiéu hoc
(TH), trung hoc co s (THCS), trung tam hoc tap cong dong (TTHTCD).

4. T6 chitc DTHT trong nha truwong (Piéu 5 Quy dinh DTHT cia tinh)

4.1 DTHT trong céc truong pbé thong loai hinh tu thuc: Do co ciu to chirc va
né nép hoat dong cua cac truong pho thong tu thyc co ban nhu cac truong cong lap
nén t6 chirc DTHT trong nha truong & cac trueong pho thong tu thuc dugce ap dung nhu
DTHT trong nha trudng & cc truong cong lap.

4.2. Céc loai ho so quan Iy DTHT trong nha truong:

- Ho so dang ky cap phép DTHT;

- Hb so quan 1y hanh chinh DTHT: Quyét dinh thanh lap ban quan ly DTHT
cuia nha truong, kém bang phan cong cac thanh vién; don dang ky hoc thém cia hoc
sinh; don dang ky day thém cua gido vién; danh sach giao vién day thém; bang phan
cong giao vién day thém; thoi khoa biéu, s6 dau bai, s6 quan 1y né nép; cac bién ban
kiém tra dinh ky va dot Xuat; cac van ban cua cap trén co lién quan .

4.3. Pbi v6i hoc sinh TH, THCS khi c6 nguyén vong hoc thém, cha me hoc
sinh phai tryc tiép viet don xin hoc thém giri nha truong. Poi véi hoe sinh THPT thyc
hién nhu Quy dinh cua tinh.

4.4. Giao vién va hoc sinh tham gia c&c I6p DTHT trong truong phai thuc hién
nghiém tuc ndi quy cua nha truong.

4.5. Quy dinh vé sb budi, tiét DTHT trong ngay, tuan:

- Mdi gigo vién ké ca day chinh khoa va day thém khong qua 8 tiét/ngay (tinh
ca ban dém);

- Sb hoc sinh mdi 16p hoc thém: TH khong qué 25; THCS khong qua 30; THPT
khong qua 35;

- Hoc sinh cdp TH hoc thém khong qua 3 budi/tuan, mdi budi khong qua 3 tiét,
mai tiét 35 phut;

- Hoc sinh cdp THCS, THPT hoc thém khodng qué 4 bUOl/tuan moi budi khong
qua 3 tiét. Rleng hoc sinh 16p 12 hoc thém khong quéa 6 budi/tuan, mdi budi khong qua
3 tiét. Mi tiét 45 phut;

- Thoi gian day thém trong ngay: Sang 7g-11g; chiéu 13g30-179; riéng hoc sinh
16p 11, 12 hoc luyén thi DPH-CD, buoi toi khong qua 21gio.

4.6. Khdng té chirc DTHT trong nha trudng vao ngay cha nhat, trir 16p 12 luyén
thi DH-CD.

4.7. Khdng cho gi4o vién, t6 chirc, ca nhan muon co sd cua nha truong dé to
chtrc hoat dong DTHT ngoai nha truong.

5. T6 chite DTHT ngoai nha trwong (Piéu 6 Quy dinh DTHT ciia tinh)



5.1. Do diéu kién co s& vét chat han ché, cac truong TH chi to chirc day chinh
khoa 1 budi/ngay thi dugc phong GDDT xem Xét cap phep truc tiep cho giao vién cua
truong dugc DTHT ngoai nha truong (day hoc sinh cé biét; phu dao hoc sinh yeu kém;
boi dudng hoc sinh gioi; boi dudng vé nghé thuat, thé duc thé thao; rén luyén k¥ ning
song) trén co s¢ dé nghi cua hi¢u truong.

5.2. Nguoi to chirc va nguoi day phai chiu trach nhiém quan li toan dién hoc
sinh trong gio hoc.

5.3. Gi4o vién va hoc sinh tham gia DTHT phai bao dam né nép, tac phong
nghiém tdc:

- Gi4o vién: Bao dam gio gidc giang day; tic phong chuan muyc; tén trong nhan
cach hoc sinh thong qua hanh vi, ¢ chi, 161 noi.

- Hoc sinh: Bao dam gid gidc; nam 40 so-mi, quan tay, bo 40 vao quan; nit 4o
so-mi, quan tay; c0 tinh than, thai d§ hoc tdp dung dan; quan hé thay tr0, bé ban ding
muc.

5.4. Quy dinh vé s6 budi, tiét DTHT trong ngay, tuan:

- Sb hoc sinh mdi 16p hoc thém: TH khong quéa 15; THCS khong qua 30; THPT
khéng qua 35;

- Hocsinh cap TH hoc thém khong qué 3 budi/tuan, mdi budi khong qua 3 tiét,
moi tiet 35 phut;

- Hoc sinh cap THCS, THPT hoc thém khong qué 4 buéi/tu?ul, m(:)j budi khong
qua 3 tiet. Riéng hoc sinh 16p 12 hoc thém khdng qua 6 budi/tuan, moi budi khong qua
3 tiet. Moi tiet 45 phaut;

- Thoi gian day thém trong ngay: Sang 79-11g; chiéu 13g30-17g; riéng hoc sinh
16p 11, 12 luyén thi PH-CBD, budi t6i khong qua 21gio.

5.5. Khong t6 chirc DTHT ngoai nha trudong Vao ngay chu nhat, trir 16p 12
luyén thi DPH-CD.

6. Thu va quan ly tién hoc thém (Piéu 7 Quy dinh DTHT ciia tinh)

6.1. Pbi véi DTHT trong nha truong:

- Muc thu tién hoc thém phai phu hop véi tinh hinh thu nhap cia cu dan dia
phuong va dugc thong qua Ban quan ly DTHT;

- Dinh murc chi dua vao dinh hudng chi trong Quy dinh DTHT cua tinh va dugc
dua vao Quy ché chi tiéu noi bo ciia don vi hang nam, trong d6 phai cu thé hoa ti 1¢ phan
tram tirng ndi dung chi;

- Ban quan Iy DTHT phai lép s6 sach theo dbi, thanh quyét toan thu, chi tién hoc
thém theo ding quy ché chi tiéu ndi bd va nhitng quy dinh cta nganh tai chinh hién
hanh.

6.2. D6i véi DTHT ngoai nha trudng:

T6 chirc, ¢ nhan to chire DTHT phai 1ap so sach theo dai thu, chi.

6.3. Noi ndp 2% chi quan 1y va cap phép caa Cap trén:

- Di v6i céac truong THPT, trung tam GDTX, trung tam GDTX-KTHN, trung
tdm Ngoai nglr - Tin hoc, cac to chirc ca nhan DTHT ngoai nha truong day ndi dung
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thude chuong trinh THPT hodc thude nhiéu chuong trinh nhung ¢6 chuong trinh cao
nhat 1a chuong trinh THPT: Nop vé S6 GDDT (Phong Ké hoach - Tai chinh);

- Pbi voi cac truong TH, THCS, TTHTCD, céac t6 chic c4 nhan DTHT ngoali
nha trudng day nodi dung thudc chuong trinh TH, THCS hoic thudc nhiéu chuong trinh
nhung c¢6 chuong trinh cao nhat 13 chuong trinh THCS: Nop vé bo phan tai vu cia
phong GDBT cac huyeén, thi x4, thanh phd.

6.4. Thoi han ndp 2% chi cap phép va quan ly cta cép trén: Cung véi dinh ky
béo cao hoat dong DTHT (6 thang mot lan vao thang 6 va thang 12 hang nam).

7. Yéu cau d6i véi ngwoi day thém (Piéu 8 Quy dinh DTHT ciia tinh)

Ngoai cac noi dung yéu cau cua Diéu 8 Quy dinh DTHT cila tinh, gido vién
dang giang day trong Cac co s& giéo duc Cﬁng lap tham gia day thém phai day ding
chuyén moén duoc dao tao; 6 quyét dinh hét tap su; dugc danh gia xép loai giao vién

theo Quyét dinh 06/2006/QD-BNV ngay 21/3/2006 cua Bo Noi vu va chuan nghé
nghiép gi4o vién do B6 GDDT ban hanh ¢ nam hoc trude lién ké tir murc kha trg 18n.

8. Ho so' ciap phép DTHT ngoai nha truwong (khoin 2 Piéu 11 Quy dinh
DTHT cua tinh)

Gido vién dang huong quy luong ctia don vi sy nghiép cong 1ap tham gia giang
day ¢ cac truong tu thuc dugc ap dung nhu DTHT ngoai nha truong (Gido vién phai
co6 don xin day thém c6 dan anh cta nguoi dang ky day thém va dugc xac nhan theo
quy dinh tai khoan 3, 4 Diéu 8 Quy dinh DTHT cta tinh va muc 7 van ban nay).

9. Trinh tu, thii tuc cap gidy phép to chirc hoat dong day thém, hoc thém
(Pieu 12 Quy dinh DTHT cia tinh)

9.1. B6i véi truong hop DTHT trong nha truong:

- Pbi voi cac truong THPT: Ho so ndp cho S& GDPT (Phong Gido duc trung
hoc);

- Dfr)i‘véi cac trung tdm GDTX, trung tdm GDTX-KTHN, trung tdm Ngoai ngit
- Tin hoc: H6 so ndp cho S6 GDDT (Phong Giao duc thuong xuyén);

- P6i v6i cac truong TH, THCS, TTHTCD: Ho so nop phong GDDT huyén, thi
xa, thanh pho.

9.2. B6i voi truong hop DTHT ngoai nha truong;

- Truong hop t6 chire DTHT ¢6 ndi dung thudc chuong trinh THPT hoic thudc

nhiéu chuong trinh nhung cé chwong trinh cao nhét 1a chuong trinh THPT: H) so ndp
cho So GDDT (Phong Giéo duc trung hoc);

- Truong hop t0 chire DTHT ¢6 ndi dung thudce chwong trinh TH, THCS hodc
thudc nhiéu chuong trinh nhung c6 chuong trinh cao nhat 1a chuong trinh THCS: Ho
so ndp cho Phong GDDT huyén, thi x4, thanh pho.

10. Thoi han cip gidy phép to chirc hoat dong DTHT ... (Piéu 13 Quy dinh
DTHT cia tinh)

- Thoi han cép phép 1a 12 thang. Puoc gia han 1 lan véi thoi gian 1 nam;

- Thoi diém ndp hd so cap phép DTHT trong nha trudng vao thang 8-9 hang
nam, trur truong hop dac biét.



11. Tréach nhi¢m ciia UBND cap x& (khoan 3 Diéu 16 Quy dinh DTHT ciia
tinh)

Ngoai trach nhiém quy dinh tai khoan 3 Piéu 16 Quy dinh cia tinh, UBND cap
x& con co trach nhiém tham gia clng véi nganh gio duc thyc hién thanh, kiém tra
hoat dong DTHT ngoai nha truong trén dia ban. Khi phat hién cac co s DTHT ngoai
nha truong trén dia ban vi pham Quy dinh DTHT thi théng bao cho don vi cip phép
DTHT cua co so d6 dé phdi hop giai quyét.

12. Trach nhiém ciia Phong Giao duc va Pao tao (Piéu 17 Quy dinh DTHT
ctia tinh)

Ngoai trach nhiém duogc quy dinh tai Diéu 17, cac phong GDBT con chiu trach
nhiém trude Giam doc S6 GDDT vé viéc quan 1y DTHT trong va ngoai nha truong
trén dia ban.

_13. Trach nhi¢m cia Hi¢u trwéng va Thi trwéng cac co sé gido duc
(Pieu 18 Quy dinh DTHT cia tinh)

13.1. Thu tuc bdo cao hoat dong DTHT dugce thyc hién dinh ky 6 thang (thang
6 vathang 12 hang nam).

13.2. Noi gui bao cdo:
- Béi véi THPT: Gui So GDPT (qua Phong Gido duc trung hoc);

- Bdi voi cac trung tim GDTX, trung tim GDTX-KTHN, trung tm Ngoai ngir
- Tin hoc: Guri So GDBPT (qua Phong Giao duc thuong xuyén);

- Béi véi cac truong TH, THCS, TTHTCP: Giri phong GDPT.

13.3. Noi dung bao cao gom:

- K& hoach d4 thyc hién trong 6 thang (dinh kém thoi khoa biéu DTHT);
- Danh séch giéo vién, danh sach hoc sinh;

- Théng ké khéi 16p, s6 16p, sb hoc sinh/16p;

- Mre thu hoc phi mdi 16p, mon/thang. Tong thu mdi 16p.

13.4. Hiéu truong va thu truong cac co so giao duc chiu trach nhi’ém trude
Giam doc S¢ GDDT d6i voi cac don vi tryc thude va trudc phong GDDT d6i voi cac
truong TH, THCS, TTHTCD ve tinh hinh DTHT trong don vi minh.

14. Trach nhiém cia t6 chirc, ca nhén to chirc hoat dong day thém, hoc
thém ngoai nha trweong (Dieu 19 Quy dinh DTHT ctia tinh)

14.1. Thu tuc bao céo hoat dong DTHT dugc thuc hién dinh ky 6 thang (thang
6 va thang 12 hang nam).

14.2. Noi gtri bao cao: So6 GDDT (qua Phong Giéo duc trung hoc).

14.3. Noi dung béo cao gom:

- Ké hoach d4 thuc hién trong 6 thang (dinh kém thoi khoa biéu DTHT);
- Danh sach giéo vién, danh sach 16p;

- Théng ké: khdi 16p, s6 16p, s6 hoc sinh/16p;

- Mitrc thu hoc phi mdi 16p, mon / thang.



15. Thanh tra, kiém tra (Piéu 20 Quy dinh DTHT ciia tinh)

So GDPT, cac phong GDPT thanh lap cac doan thanh tra DTHT dé tién hanh
thanh tra dinh ky, dot xuat va khi c6 don thu khiéu nai, to céo.

16. Xit 1y vi pham (Diéu 21 Quy dinh DTHT ciia tinh)

Céc don vi, t6 chirc, ca nhan vi pham Quy dinh DTHT cua tinh va ndi dung van
ban nay, tuy theo marc d6 vi pham s€ bi xtr phat theo Nghi dinh 49/2005/ND-CP ngay
11/4/2005 ctia Chinh phu vé Quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong trong linh
vuc gido duc va Nghi dinh s6 40/2011/ND-CP ngay 08/6/2011 vé stra d6i bo sung mot
s6 diéu ciia ND 49/2005/ND-CP. Ngoai ra, néu ngudi vi pham 1a can bo cong chirc,
Vvién churc nganh giao duc thi con bi xtr 1y ky luat theo quy dinh cua nganh gido duc va
phap luat co lién quan.

17. T6 chirc thye hién (Piéu 22 Quy dinh DTHT ciia tinh)

- Ban quan Iy DTHT cua s GDDT gom: Truéng ban 1a Giam ddc So; cac pho
truong ban 1a cac phd Giam doc So; cac thanh vién chu yéu gém dai dién 14nh dao
Thanh tra, Gido duc trung Hoc, Gi4o duc thuong xuyén, Tiéu hoc, To chtc - can bo,
Ké hoach - tai chinh, Cong doan nganh va t6 giap viéc 1a cac chuyén vién b mon cua
phong Giéo duc trung hoc va chuyén vién mot sé phong ban So GDDT;

- Ban quan 1y DTHT phong GDDT: Trudng ban la truong phong, cac phd ban
la cac pho truong phong, cac thanh vién chu yéu gom dai dién cac by phan chuyén
mon TH, THCS, thanh tra, cong doan, to chirc can bg, ké toan;

- Ban quan ly DTHT trong nha truong Cua cdc trudng va trung tam: Truong ban
la hi¢u truong hodc giam dbc trung tam; pho trudng ban la phd hiéu truong hoac phd
giam doc trung tam; thanh vién chu yéu gém chu tich cong doan, bi thu doan truong
hodc tong phu trach doi, truong ban thanh tra nhan dan, dai dién t6 trudng hodc gido
vién cac mon c6 day thém, trudng ban dai dién cha me hoc sinh va ké toan.

Trén day 1a mot s6 noi dung huéng dan thuc hién Quy dinh vé DTHT cua tinh.

So GDDT yéu cau cac don vi nghién ctru k§ Quy dinh DTHT cua tinh va noi
dung vin ban nay dé trién khai thuc hién trong don vi. Trong qua trinh trién khai thuc
hién néu c6 kho khin, vudng mic, cic don vi thong tin kip thoi vé Phong Gido duc
trung hoc So GDPT dé duogc giai quyét.

Noi nhén: GIAM POC

- Nhu trén; ) ~y .

- Ban Giém déc S6; , (Pa ky)

- UBND céac huyén, thi xd, thanh pho; 5

- Céc phong ban S¢ GDDT; DUONG THE PHUONG

- Luu: VT, TrH, Sn65.



